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Aunque a muchas personas les sirven las hojas de calculo
como almacén de datos, el uso de las mismas se justifica
cuando se realizan calculos sobre los datos. Si no, se
podrian almacenar en un procesador de texto.

(@71 (o] 1] Lo 1= P SR 1
FOrmulas en CalC........oouveiiiiiie i e i 2
Estructura de una formula ..coeneenono i 2
Funciones elementales /... 4
MeENSAJES A€ EITON i tinn e eit et e e et e e e 6
Catalogo de funNCIoNEeS .......ccon v 8
Referencias. ...t 10
AULOSUMA. .. i i 11
Complementos.........ccooooiiiiiii e 12
Uso de las cabeceras como referencia ...........cccc......... 12



Guia 2 de Openoffice 4 Calc Calculos Antonio Roldan

FORMULAS EN CALC

ESTRUCTURA DE UNA FORMULA

Una hoja de calculo se puede describir como un enorme
conjunto de calculadoras (las celdas) relacionadas entre si.
Vimos en la anterior guia que una celda puede contener
textos, numeros o formulas. Estudiaremos con profundidad
las féormulas.

Las férmulas en Calc se escriben.de forma algebraica,
usando los operadores +, -, * y / como operadores basicos,
junto al simbolo * para las potencias y el uso de paréntesis
para indicar prioridad. Estas operaciones se efectuan sobre

e Numeros: =34+23"3

e Referencias y ‘nombres de  celdas: =C5/3+C4/2;
=TOTAL*(23+12*C4)

e Funciones: =SUMA(E3:E23)+D12

También se admiten operadores de comparacion: <, >,
>=... pero su uso puede ser complicado.

Si no se usan los paréntesis, se calculan en primer lugar
las funciones, seguidas de las potencias, en segundo lugar
multiplicaciones y divisiones, para terminar con la suma vy la
resta. Puedes consultar http://wiki.open-
office.es/Operadores _en_Calc

Toda formula ha de venir precedida del signo = (o del +)
para que Calc interprete que es algo que hay que calcular.
En las celdas que alojan férmulas hay que distinguir entre
ellas y sus resultados, que son los que aparecen en
pantalla. Asi si se escribe =20+30, el resultado sera 50, que

2


http://wiki.open-office.es/Operadores_en_Calc
http://wiki.open-office.es/Operadores_en_Calc

Guia 2 de Openoffice 4 Calc Calculos Antonio Roldan

es lo que veremos en la hoja. A los resultados les
llamaremos también valores de la celda.

Una foérmula puede ser simple, cuando solo usa
operaciones aritméticas sobre numeros. Asi la celda
funcionara como una calculadora. Por ejemplo, si escribes
=27*12+3

Mas compleja es una féormula que actua sobre referencias

o+ pu.=— de celdas. Escribe, por: ejemplo el

1 s WS- numero 77 en la celda B2, y el 88 en la

E % B3. Luego, en la B4 escribe =B2*B3 (no
=B2*B3 . .

ﬂ olvides el signo =). Al pulsar Intro la celda

B4 se transformara en el producto de 77

por 88, 6776.

Aqui radica la potencia de la hoja de calculo, porque si no
borras la formula de B4, te devolvera siempre el producto
de lo que escribas en B2 por el contenido de B3. Al cambiar
los datos cambiaran de forma inmediata los resultados.

Si no tienes:muche manejo de las hojas, organiza calculos
mas o menos complejos para ir aprendiendo el
funcionamiento.

Un detalle que debes aprender desde el principio: las
referencias de las celdas no tienes que escribirlas, sino
solo senalarlas con el raton. La formula de mas arriba se
podria escribir asi:

Escribes el signo =

SefRalas la celda B2, y automaticamente se escribira
B2 en la formula

Escribes el signo *

Senalas la celda B3
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e Pulsas Intro

Si no aprendes a hacerlo asi, no adquiriras velocidad en la
escritura de formulas mas complejas.

El siguiente grado de complejidad consiste en usar
funciones. Las vemos a continuacion.

FUNCIONES ELEMENTALES

Las funciones de Calc son palabras clave que producen un
calculo determinado. Las mas populares son SUMA,
CONTAR, PROMEDIO, RAIZ, SI, ...Esas palabras no se
pueden alterar, porque vienen .ya implementadas. No
puedes escribir RAIZ en lugar de-RAIZ. Si admiten ser
escritas en mayuscula o minuscula.

Sdlo se usan como parte de una férmula, por lo que han de
ir siempre precedidas del signo =.

Todas ellas_han de venir seguidas por los datos sobre los
que actuan, escritos entre paréntesis, que es lo que se
llama‘argumento. Lo vemos con algunos ejemplos:

=SUMA(C4:D12) Esta funciéon sumaria todos los numeros
comprendidos entre la celda C4 y la D12. Aqui SUMA es la
palabra clave y C4:D12 el argumento. Los “” significan
‘rango”, desde una celda hasta la otra pasando por todas
las celdas intermedias. Observa la imagen:

= s Disponemos de un listado anual en
s el que para cada mes se ha escrito
un dato, desde la celda C2 hasta la

C12. Si deseamos sumar todos,

abril

mayo

junio

julio
agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

|\D|m‘\l|m‘m|&|w"y|’—
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=SUMA(C2:C13)
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elegimos una celda inferior y escribimos =SUMA(C2:C12).
De esa forma se sumaran 4+4+5+...2+1, con un resultado
de 52. Seria muy conveniente que intentaras reproducir
este esquema de calculo.

Debes ejercitarte también en no escribir los rangos
(desde...hasta) con el teclado, sino seleccionarlos con el
raton. Para ello sefnala la primera celda del rango, mantén
pulsada la tecla Mayusculas y mueve el raton hasta la
ultima. Asi quedara seleccionado todo el rango de celdas.

Existen funciones que no tienen.argumento, que no
dependen de ningun dato. Una de ellas es HOY(). Observa
gque aunque no actua sobre datos, hay que escribir los
paréntesis, que es como una senal de que se trata de una
funcion.

oy es ol dia Escribe. HOY() en cualquier celda y te
4 de enero de 2014 devolvera la fecha actual. Busca también
la funcion HORA()

Otras_funciones actian sobre rangos completos o sobre
numeros. aislados. Por ejemplo, PROMEDIO, que puede
actuar sobre una columna, fila o tabla, como en este caso:

=PROMEDIO(C4:G18) encuentra la media aritmética de
todos los numeros contenidos en las celdas comprendidas
entre C4 y G18.

También puede actuar sobre varios numeros separados por
“‘punto y coma”. Asi, =PROMEDIO(3;4;8) daria como
resultado 5.
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Por ultimo, lo mas frecuente es que una funcién se calcule
a partir de un numero unico: =RAIZ(64), =LOG(22)...Ya las
estudiaremos con detalle en otra guia.

MENSAJES DE ERROR

No todas las formulas las escribimos bien, ni tampoco las
funciones admiten cualquier valor. Escribe, por ejemplo
=LOG(0) en cualquier celda, y obtendras’ el resultado
Err.502. Para ocer su significado dirige la“vista a la
Barra de Estado y leeras el mensaje literal:

sTD | * Error: Argumento no valido @—@— @ | 131%

En este caso se refiere a que.el 0 no.es un argumento
valido para el logaritmo.

Todo el listado de los codigos de error lo tienes en la Ayuda
de OpenOffice. Basta que escribas “error” en la busqueda y
lo obtendras.

L=l

H e Sl

I . . ~
Codigos de error en OpenOffice Calc
El siguiente tabla contiene un sobrevista de los mensajes de ermor para OpenOfiice Calc. Si el error ocurre en |a celda que contiene el cursar
el mensaje de error esta mostrado en |a Barra de Estatus
Codigo de  |Mensaje i
error
i ninguno La celda no es suficientemente ancha como para mostrar el contenido
501 Carécter no valido Caracteres en una formula no es valida.
502 Argumento no valido Argumento no valido; por ejemplo, un nimero negativo en |a funcién de raiz
503 Operacidn en coma flotante no El resultado de un calculo resulta en desbordamiento del rango definido
#NUMERO! |valida
504 Error en la lista de pardmetros Un parametro de funcidn no es valido: por ejemplo, un texto en lugar de un nimero o una
referencia de dominio en lugar de una referencia de celda
508 Error en los paréntesis Falta un paréntesis; por ejemplo, si se ha especificado el paréntesis derecho pero no el
paréntesis izquierdo
509 Falta un operador Falta un operador; por ejemplo, en "=2(3+4) * " falta el operador entre "2" y "(".
510 Falta una variable Falta una variable; por ejemplo, cuando aparecen dos operadores juntos "=1+*2"
511 Falta una variable La funcion necesita mas variables que las especificadas; por ejemplo, Y() y O().
512 Formula demasiado larga Compilader: el nimero total de elementos intemos. (esto es, operadores, variables
paréntesis) en |a férmula excede 512.
513 (Cadena de caracteres demasiado  |Compilador: el tamafio de uno de los identificadores de |a férmula excede los 64KB
larga Intérprete: el tamaio del resultado de una operacion sobre cadenas de caracteres
excede los 64 KB
514 Desbordamiente interno Se ha intentado efectuar una operacidn de ordenacién con un nimero excesive de datos
numéricos (maximo 100000) o ha habido un desbordamiento de la pila de célculo
516 Error intemo de sintaxis Se esperaba una matriz en |a pila de calculo, pero no se ha encontrado.
517 Error intemo de sintaxis Cadigo desconocido: por ejemplo, un documento con una funcisn nueva se carga en una
versién antigua que no contiene |a funcidn.
518 Error intemo de sintaxis Variable no disponible
519 No hay resultado (En la celda no  |La formula regresa un valor que no corresponde a la definicion; o una celda que esta
#VALOR  |aparece Em519, sino #VALORY  [llamada dentro de una formula contiene texto en vez de un numera
520 Enror intema de sintaxis El compilador crea un cédige de compilador desconacida.
521 Error intemo de sintaxis Sin resultado
522 Referencia circular La formula se refiere directa o indirectamente a si misma y no se ha activado la opcion de |
iteraciones en Herramientass - Opciones - OpenOffice Calc - Calcular. z
523 El comportamiento de célculo no Falta un valor de destino de una funcion o |as referencias iterativas no llegan al cambio (e
converge minime dentro del ndmero maximo de pasos establecido. 5}

Los mas frecuentes son:
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HiHHH

Las almohadillas aparecen cuando el resultado de una
operacion no cabe en el ancho de la celda. En ese caso
debes aumentar ese ancho y desapareceran.

#NOMBRE?

Te avisa de que algun nombre lo has escrito mal. Te puede
ocurrir al escribir funciones o al referirte a celdas. O
también, que ese nombre no esté implementado. Por
ejemplo, no existe una funcion RESTA, ni tampoco
SUMAR.

#VALOR!

Aqui Calc echa de menos que escribas algun argumento o
te advierte de que no usaste el punto y coma para escribir
varios argumentos u otros casos similares.

#REF!

Se muestra cuando falta alguna referencia a valores de las
celdas que sean necesarios.

#DIV/0!

Este. es un error de tipo matematico. No puedes dividir
entre cero, y este mensaje te avisa.
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CATALOGO DE FUNCIONES

Cuando no se recuerda la palabra clave de una funcion, se
acude al boton f(x), situado junto a la linea de edicion de
formulas,

B-B-H= Bam

@ |arial | |10 w
G14 v| A E =
[ ] A [ B [
o

y se abrira un catalogo de funciones-para que elijas la que
deseas.

Asistente de funcion E‘
Funciones | Estructura Restltado de fundidn
Categoria ABS
R | | o ninero)
Euncién
a Jor absoluto de un i
ACOS valor absoluto de un nimero.
ACOSH
ACOT
ACOTH
ACTUAL
AHORA
ALEATORIO
ALEATORIO.ENTRE
AMORTIZ.LIN
AMORTIZ.PROGRE Férmula Resultado |Err:520
aflo = =
aflos -
ARABE
AREAS w
v

Ese boton fx, ademas de presentarte todo el catalogo, te
proporcionara la sintaxis y una ayuda especifica para cada
funcion. Estudia la imagen.

Para facilitarte la eleccion, las funciones estan clasificadas
en categorias. Destacamos Fecha y Hora, Finanzas,
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Logico, Matematicas y Estadistica. En la Imagen veras el
catalogo completo.

Si pulsas sobre Fx, y eliges la

[— opcion Todas, obtendras el
— T e catalogo completo de funciones.
s Una vez encontrada la que
Sl e = .| buscabas, puedes_ pulsar el
T e [ [ o= [ boton Aceptar y asi se insertara

la funcion en tu formula.

También puedes pulsar con doble clic y entonces se te
ofrece una ventana de argumentos en la que puedes ir
concretando cada uno.

Puedes escribir el argumento directamente, por ejemplo
LOG(21,4) o bien usar el botdn de minimizar que esta a su
derecha para senalar el.dato en la celda correspondiente.
Con el boton [fx de su izquierda puedes anidar funciones
como en ENTERO(LOG(6)) pulsando sobre el catalogo.

Observa que también se incluye una pequeia *°'*
descripcién de la funcion, y que dispones de un ==
botdén de Ayuda para profundizar en su uso.

A partir de la version 4 dispones también de un
panel lateral con todo el catalogo de funciones,
con la ventaja de que no se cierra hasta que tu
lo desees. Repasa en la Guia 1 la gestion de
esos paneles laterales.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
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REFERENCIAS

Ya explicamos en la primera guia que cada celda se
identifica con las letras de su columna y el numero de su
fila: AB345, B22,...También vimos que si esas letras o
nuimeros los precediamos del signo “$” las referencias se
hacian absolutas y estaban protegidas contra movimientos
del cursor. Esta cuestion, muy importante; la dejamos para
cuando tratemos de tablas y rangos.

Celdas de otras hojas

Puede ocurrir que en una féormula desees referirte a celdas
contenidas en otras hojas. Imagina que trabajas en una
hoja correspondiente al mes de marzo y deseas sumar una
celda con otra similar pero. del mes de febrero.
Supongamos que_esa hoja tiene el nombre de febrero. En
ese caso la nueva celda ha de venir precedida por el
nombre de la hoja y un‘punto separador. Asi:

=C4+febrero.C4

Estas solicitando la suma de la celda C4 de la hoja actual
con.la misma celda pero del mes de febrero.

No tienes que preocuparte del punto separador si los datos
los sefialas con el ratdn en lugar de escribirlos. La hoja se
encarga de escribir el nombre de las hojas y los puntos
separadores.

Celdas de otros archivos
También puede ocurrir que un dato se encuentre en otro

archivo. Por ejemplo, si se dispone de uno por cada mes o
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cada semana. En ese caso hay que escribir delante del
dato el nombre del archivo y después el punto separador.
Como también se exige la referencia a la celda es
preferible que escribas sefalando con el ratén. Abre las
dos hojas. Ve escribiendo la formula, y al llegar al dato que
se encuentra en otra hoja, abrela, senala la celda adecuada
y sigues escribiendo. Pueden resultar formulas muy largas:

=C9+'file:///C:/Documents and Settings/Antonio/Mis
documentos/prueba.ods ‘#Hoja1.B8

Ese es otro motivo para que rellenes los datos sefialando y
no desde el teclado.

AUTOSUMA

Junto al boton f(x) .puedes. ver el de Autosuma,
representado por la letra sigma ) .

AE =|

Se suele seleccionar la celda inferior al rango que deseas
sumar, y pulsar el boton ). A veces tendras que guiar su
funcionamiento seleccionando el rango previamente. Si
este tiene estructura de columna, la suma se situara
debajo, y si de fila, a la derecha. Estas son las funciones
mas usadas en Calc, por lo que debes practicar bastante
con el botdn ) hasta que lo domines. En la imagen puedes
ver la insercion de la funcion SUMA mediante este boton.
El argumento entre paréntesis lo construye el botén > y tu
no tienes que hacer nada.
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summi

COMPLEMENTOS

(S0 NI REN]

USO DE LAS CABECERAS COMO REFERENCIA

Imagina que has disefnado una tabla en la quela primera
fila contiene cabeceras de texto (o en la primera columna)
que nos indican de qué naturaleza son los datos escritos.
Por ejemplo esta:

Manana [Tarde.. |Noche
Ana 3 0 4
Juan 5 3 7
Marisa 4 3 8
Luis 3 1 4

(puedes copiarla a una hoja de Calc)

Seria muy interesante poder usar esas cabeceras como
argumento de alguna funcién. Por ejemplo, en lugar de
escribir =SUMA(A3:B3) podia ser mas rapidos esto otro:
=SUMA(Marisa), si con ello deseamos entender que se
suman todos los datos de Marisa. Igualmente podiamos
escribir =PROMEDIO(Maiana).

En general, siempre que disefies una tabla de este tipo
Calc te entendera. Por ejemplo, si a la derecha de la tabla
escribes =manana+tarde, te sumara el dato de la manana
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que esta en su misma fila con el correspondiente a la tarde.
Si copias esa formula en todas las filas habras obtenido
una columna “calculada’

Manana Tarde Noche Mafana y tarde
Ana 3 0 4 3
Juan 5 3 7 8
Marisa 4 3 8 7
Luis 3 1 4 4

La mejor forma de aprenderlo es realizar varios intentos de
distinta naturaleza.

P u ed e OCU rri r q u e Ca I C Opiunes - OpenOffice Calc - Calcular

no te responda a este | = B | e
tipo de formulas, porque ;:% o o
no tenga activada esa | .- s i
caracteristica. En ese | & | sheeeiiioen
caso a acude a =3

3 Qs oue sl e | = |
Herramientas -

Opciones - OpenOffice Calc > Calcular, y activa la
opcion Buscar automaticamente etiquetas de
filas/columnas.
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