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Las tablas dinamicas son muy Utiles para estructurar datos que se presentan en bruto,
resumirlos y crear informes. Normalmente, una tabla de datos de Excel no puede cambiar de
estructura. Podemos ordenar los datos, filtrarlos, afiadir subtotales, pero la estructura en filas y
columnas es inalterable. Uno de los objetivos de las tablas dinamicas es la posibilidad de

alterar esa estructura y a la vez resumir datos.

Por ejemplo, supongamos una empresa que se dedica a urgencias domiciliarias, y atiende a
tres barrios. Los doctores van dejando partes de asistencia de forma algo desordenada y segun
la gravedad de la intervencion, horarios y desplazamientos, perciben unos honorarios distintos
en cada intervencién. Copia o construye una tabla similar a la de la imagen, que contiene, con

datos totalmente imaginarios, los partes de asistencia correspondientes a 10 dias.

En la imagen puedes ver un fragmento de esa tabla original. Puedes completarlo con mas

datos.

Urgencias La Répida
Parte de intervenciones a domicilio

Decena del 1 al 10 de Octubre de 2008

Dia Barrio Doctor |Gravedad| Importe
1 La Elipa Pérez 1 50
1 Concepcion Salinas 1 75 0
1 Concepcion Yuncos 3 100
2 La Elipa Salinas 2 100
1 La Elipa Yuncos 8 50 ¢
3 La Elipa Pérez 3 100
3 Concepcion Pérez 3 75 0
3 San Pascual Pérez 2 75 0
2 La Elipa Pérez 2 100
4 San Pascual Pérez 1 100
4 San Pascual| Salinas 2 50 4
5 La Elipa Salinas 1 50 ¢

Los datos estan tal como se han recogido, sin ninguna presentacién u orden, y nuestro objetivo
serd ahora estructurarlos. Por ejemplo, deseamos calcular los honorarios de los doctores
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segln su actuacion en los distintos barrios. Para eso sirven las Tablas dindmicas, para
resumir datos segun la estructura que deseemos. Disefiaremos una tabla dindmica con este

ejemplo con él.

Disefo de la tabla dinamica

Sefiala con el raton cualquier celda de la tabla de datos, abre la cinta
Insertar, y en el grupo Tabla dispones de la opcion de Tabla

dindmica. Pulsa sobre ella.

Se iniciara el Asistente para tablas y graficos dinamicos.

Op) - )+

L&

Inicio | Insertar

NeRull=

Tabla
dinamica ~
Tablas

Tabla

Imagen

Acepta las opciones que te propone y pulsa en Aceptar. Es recomendable que mantengas la

opcién de Hoja nueva y que no corrijas el rango si esta bien leido.

Crear tabla dindmica -@
Seleccione los datos que desea analizar
(%) Seleccione una tabla o rango
Tahla o rango: =5
() Utilice una Fuente de datos externa
Elija dénde desea colacar el informe de tabla dindmica
() Nueva hoja de calculo
() Hoja de célculo existente
Ubicacian: 55
[ Aceptar l [ Cancelar

SitGala donde quieras y pulsa en Aceptar. Lo que viene ahora es muy importante. Dispondras

de

e una lista de campos
e un disefio de tabla

e una cinta d¢ comando piQpia

D)\ H9-®- )+
Gl e
Inicio Ins: r

tablas dina

[Mado de compatibilidad] - Micro¥gft Ex...

Herramientas de tabla dinamica
| —

Disefio de pagjna Férmulas Datos Revisar sta | Opciones | Disefio
= o Agrupar seleccion || 5 il_?‘ L‘H i) Borrd\y fi{5 Grafico dinamico &l Lista de cam
Z Z|A i 5
@ Desagrupar [ seleccioNy - [igl Férmulas - Botones +/-
Tabla | Campo | o % | ordenar || Adualizar Cambiar origen || - » X
dindmica + |activo »|| B8 Agrupar campos - de datos v 33 Mover tablaWnamica || S Herramizntas OLAP - || [ Encabezada
Agrupar rdenar Datas Actiones Herramientas Mostrar u
£3 -0 £ A\
A [ B [ ¢ D [ E [ F [ 6 [ N/Bustade campos detabla dindmica
1 Cologuejcampos de pagina aqui |
2 I camy I infor
2| pos para agregar al infon
5 Cdogue campos|de columna dqui o
ia
4
i O
3 8 ‘y [JDoctor
3l S [CGravedad
] o [Jimporte
~al o
2 3 7
<
Sl oloque datos aqui
1 ]
o
12 @
13 =
14 b =
15 2
16 =
1w
18 Arrastrar campos entre las &reas siguieni
19 ¥ Filtro de informe E
20
21
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aparezcan en columna, fila o en el interior de la _ _
tabla. En nuestro caso deseamos cruzar los datos de Ej:“’mmwa'“’m:
doctores con barrios y calcular el importe que se [#Barrio
les debe. [#]Doctor
[JGravedad
[v]Importe
Sefiala el boton Doctor en la lista de campos y
arrastralo hasta Rétulos de Columna (parte inferior
derecha de la pantalla). Haz lo mismo con el boton
Barrio. Arrastralo hasta Rétulos de Fila. Por dltimo, |2
arrastra el campo Importe a la zona de Valores.
También puedes arrastrarlos al disefio de tabla que P e B s e ok
tienes a la izquierda. En este caso arrastrarias el Doctor -
campo Doctor a I a | 2nea
columna aqu2o y el Barric
aqu?2o. El | @rfa® a tlae zond eentrhl | £ Rotuos ce fia T valores
AiCol ogue datos aqu?2. Este|| =™ T Jf || Suma de Inporte hd

Usa el que quieras.

Estudia bien la imagen de la derecha. Los tres
campos estan activados y cada uno situado en una
zona diferente.

Efectuadas estas operaciones, veras que se ha formado en la zona de disefio la tabla dinamica

Ill:l.ﬂphza'acmﬂzaumddds:ﬁo Actualiza

gue deseabas, con los doctores en columna, los barrios en filas y el importe como valor de

relleno de los datos.

Suma de Importe [Doctor [ =]

Barrio - |Pérez Salinas |Yuncos |Total general
Concepcion 350 275 350 975
La Elipa 725 150 150 1025
San Pascual 300 150 350 800
Total general 1375 575 850 2800

Es sorprendente la construccién de la tabla, porque Excel lo ha organizado todo sin nuestra
intervencion, incluidos totales por filas y columnas. Este disefio basico se puede cambiar
después, como veremos a continuacién. No pases adelante hasta tener la seguridad de que

has obtenido exactamente lo que deseabas.
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Observa que en la esquina superior izquierda de la tabla creada figura un bot6n rotulado como

iSuma de | mporteo.

opciones.

Configuracion de campo de valor
Mombre del origen:  Importe

Mombre personalizado:  |Promedio de Importe

Resumir par | Mastrar valores cama

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea utilizar para resurmir
los datos del campo seleccionado

Suma ~
Cuenta

Max
Min
Producto b

| magi na

RX

Formato de mimero

I Acepkar ][ Cancelar ]

En la lista Resumir campo de valor por: elige Cuenta en lugar de Suma, porque lo que

que

se quisier
conseguirlo haz doble clic en ese nuevo boton Suma de Importe. Aparecera una ventana de

deseamos es contar cuantos importes distintos se deben a los doctores.

Si lo que se desea es contar las frecuencias en cada celda, no importa mucho el campo que
se sitle en Datos. En lugar de Importe se podia haber usado la Gravedad, porque aqui sélo

]
2

3 |Cuenta de Importe |Doctor | =

4 |Barrig ~ |Pérez Salinas  Yuncos |Total general
5 |Concepcidn 4 4 4 12
G |LaElipa 9 2 3 14
7 | San Pascual 4 3 5 12
& Total general 17 9 12 35
L}

deseamos contar doctores y barrios. Incluso podias haber elegido un campo no numérico.

Prueba a usar también promedios, maximos o minimos. No sigas hasta haber realizado varios

cambios y comprobado que funcionan.

Cambios inmediatos en la tabla

inmediata trasladando los botones de campo con el raton, dentro

;
2

3

. L, ) 4

El disefio de una tabla dindAmica puede cambiarse de forma 3
6

7

8

de la misma tabla. Por ejemplo, se pueden intercambiar filas y
columnas, o si existen dos botones en la misma fila, se pueden 4
mover para ordenarlos de forma distinta y alterar asi su prioridad 10

en el esquema. Prueba a mover asi algunos botones de campoy 1!

observa los cambios que se producen.

En la imagen de la derecha podras observar la forma en que se 15

organiza la tabla si movemos el boton Doctor desde las

columnas a las filas, detrds del campo Barrio, que asi conserva g

Suma de Importe

Barrio [~ [Doctor[ = |Total
= Concepcidn  |Pérez 350
Salinas 275
Yuncos 350
Tatal Cancepcidn 975
=/La Elipa Pérez 726
Salinas 150
Yuncos 150
Total La Elipa 1025
-ISan Pascual |Pérez 300
Salinas 150
Yuncos 350
Total San Pascual 800
Total general 2800

a

contar
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la prioridad, quedando el campo Doctor como secundario. Si

2
habias pretendido lo contrario, mueve el campo Doctor a la 3 [Suma de Importe

H H : Fp , ‘. 4 |Doctor > |Barrio ¥ [Total
izquierda del Barrio, para darle mayor prioridad. Quedaria asi: : Topers Concepcion | 350
) ) 6 La Elipa 725
Los subtotales, que antes se organizaban por barrios, ahora se 7 San Pascual | 300
. 3 TE
refieren a doctores. 8 [Total Pérez 1378
9 | =Salinas Concepcion | 275
_ 10 La Elipa 160
Si se pulsa sobre una celda con el botdn derecho del ratén se 1 _ San Pascual | 150
puede acceder a varias opciones interesantes. Por ejemplo a la 12 Tetal Salinas T
L . . 13 | @Yuncos Concepcign | 350
de actualizar datos. Cuando se cambian los datos de origen, —; La Elipa 150
la tabla dindmica no refleja esos cambios. Por eso es 15 San Pascual | 350
importante disponer de la opcion de actualizar datos. bl Total Yuncos 850
17 Total general 2800

18

Al llegar a este punto puede ocurrir que no veas la lista de

campos, o las herramientas de tabla dindmica. En ese caso sefiala una celda de la tabla y

busca arriba el r-tulo de fiHerramientas de tabla d
las opciones.

(Oa - ™ - )° tablas dindmicas [Modo de compatibilidad] - Microsoft Ex.. | Herramientas de tabla dinamica - =
taa) =
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista ‘ Opciones | Disefio @ - =
:? g’] @ Agrupar seleccion Al A Z 'ﬂ ‘ﬁ E} Borrar ~ IIE Grafico dinamico ; Lista de campo
Al g

+ Desagrupar ‘_‘j iﬂ. Seleccionar = jﬁ Farmulas = .-n__] Botones =/-
Tabla Campo N Zl Ordenar | Actualizar Cambiar arigen || -
dinamica *| activa * | &3] Agrupar campas A - de datos * gy Mover tabla dinamica | Tz Herramientas OLAP ~ = Encabezados de campo

Agrupar Ordenar Datos Acciones Herramientas Mostrar u ocultar

Sitampocoveslalistade campos, act2vala con el Wl ti mo bot-n d

Filtrados

Una vez organizada la tabla dinamica, se pueden establecer filtrados, es decir reducciones de
los datos a una o varias categorias. Por ejemplo, en la anterior tabla se puede desear estudiar
sélo los partes de gravedad 2 6 3. Para ello mueve el botén de Gravedad desde la lista de
campos de la derecha hasta la parte superior de la tabla, rotulada como i Co | o gmpes de& a
p8§gi na agqgqu? 0.aqliesive para filttaedatessin blterar la estructura de la tabla.
Quedard asi:

A B | c | D | E

1 [Gravedad 3 [+]

2

3 |Suma de Importe |Doctor [ = |

4 |Barrio [=[Pérez Salinas__ Yuncos [Total general
_& |Concepcidn 7 50 275 400
_6 |LaElipa 375 100 475

7 [San Pascual 50 150 200

8 [Total general 450 100 525 1075

9

Si ahora pulsas sobre la flecha situada a la derecha del nuevo botén, podras elegir entre los
niveles 1, 2 6 3 de gravedad. En la imagen que sigue se han elegido los niveles 2 y 3. Observa
quepreviament e hay que activar | a casilla de fASeleccion
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[ 4 A | B c
1 |Gravedad |Todas) [~ ]
[ (Todas)
01 e
@2 Salnes
3 275
150
150
575

Seleccionar varios elementos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

T

17

Gravedad.

|(varios elementos) [-¥]
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Pulsa aceptar y la tabla se reducird a los datos de
gravedad mayor que 1:

Suma de Importe |Doctar =]

Barrio [~ ]Pérez Salinas Total general
Concepcidn 250 100 350 700
La Elipa 475 100 100 675
San Pascual 200 100 350 650
Total general 925 300 500 2025

w oo~ ot B |r =

S

Hemos efectuado un filtrado mediante una variable distinta de las estudiadas, pero también
podriamos filtrar los barrios o los doctores. Observa la flecha existente a la derecha de sus
botones. Intenta por ejemplo, establecer un filtro en el que sélo figuren los barrios de
Concepcion y San Pascual. Estudia la imagen que refleja la operacion y mas abajo el
resultado. Este filtrado altera la estructura de la tabla.

1 |Gravedad |[T0das}[:] |

2

3 |Suma de Importe |[Doctor [+

4 |Barrio [ =[Pérez Salinas  Yuncos  |Total general
_ & |Concepcidn 350 275 350 974

6 |San Pascual 300 150 350 800

7 |Total general 650 425 700 1775

8

Para deshacer el filtro, activalo de nuevo y ahora eliges (Todo)

Resumen de campos de una tabla

Paramos un momento la explicacién para repasar los papeles distintos que juegan los campos
en una tabla dinamica. Lo efectuaremos a partir de esta imagen:

1 |Barrio |Todas) - |

2

3 Promedio de Importe |Gravedad |~

4 |Doctor - 1 2 3[Tatal general
5 |Pérez T500€ 7917 € 90,00 € B0BE€
6 |Salinas 68,75 € 66,67 € 50,00 € 6389 €
T Yuncos 5000€ 68,75 € 7500 € 7083 €
8 |Total general 7045 € 73.08 € 76,79 € 7368 €
9

Campo de pagina: Es el que se sitlia en la parte superior de la tabla, en este caso Barrio.
Solo sirve para filtrar, por lo que es probable que no lo rellenes.

Campo de columna: Determina como se organizaran las columnas. En el ejemplo es la
Gravedad, que produce tres columnas: 1, 2 y 3. Pueden existir varios campos de columna,
siendo el de mayor jerarquia el situado a la izquierda.
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Campo de fila: Organiza las filas y tiene las mismas propiedades que los campos de
columna. En laimagen es el campo Doctor.

Campo de datos: Es el protagonista de la tabla, porque es que se presenta en las celdas de
la misma. Cada celda corresponde a un cruce entre el campo de fila y el de columna. Pueden
coexistir varios campos de datos, pero asi se consigue una tabla bastante confusa y no
recomendable.

Si se van a usar sumas, promedios, maximos o minimos, el campo debe ser numérico. Si s6lo
se va a contar, puede ser un campo de texto. En el ejemplo, como deseamos hallar promedios,
hemos elegido el campo numérico Importe.

Opciones de tablas

Si sefialas una celda cualquiera de la tabla dinamica, pulsas con el botén derecho del ratén y
el i @dpcsonds de tabla dinamicaq obtienes todo un catdlogo de opciones para aplicarlas a
la tabla

Opciones de tabla dindmica

Disefio y formato | Totales v filkros | Mostrar | Impresiin | Datos |
Disefio

[] Combinar v centrar celdas con etiquetas

Sangria de etiquetas de filas en forma compacta: | 1 % | caracteres

Mostrar campos en area de filtro de informe: |I-Iacia abajo, luego horizontalmente v
Campos de Filtro de informe por columna: |0 -

Formako

[ Para valores erréneos, mostrar: I:I
Para celdas vacias, mostrar: I:I

Autoajustar anchos de columnas al actualizar
Mantener el formato de la celda al actualizar

[Lacepter ] [ Concelor ]

T

De ellas muchas no las usaras nunca, pero, por ejemplo, es Util la opcién de deshabilitar los
totales de filas de la pestafia Totales vy filtros, y dejar la tabla asi:

— A B C | D

1 Gravedad |Todas) |~ |

2

3 |Suma de Importe |Doctor | =]

4 |Barrio | |Pérez Salinas Yuncos
5 |Concepcidn 350 275 350
6 |La Elipa 725 150 150
7 |San Pascual 300 150 350
8 |Total general 1375 575 850
9
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Configuracion de campo

Campo.

Si seleccionas con el raton cualquier celda
de la tabla dindmica, su contenido se
considerard Campo activo. Por ejemplo,
en la imagen se ha seleccionado el dato
275, que corresponde a los importes
cobrados por los doctores.

Si ahora abres las cinta de Herramientas
de tabla dinamica y pulsas sobre el botén
Campo activo (segundo de la izquierda)
verds que Excel ha reconocido el dato
como perteneciente al campo Suma de
importe. También puedes usar el boton
derecho y elegir Configuracién de

En la parte inferior de la opcién que se ha abierto
dispones del botén Configuraciéon de campo. Su
utilidad radica en poder cambiar la forma en la que
la tabla presenta los datos. Por ejemplo, podemos

desear porcentajes en lugar de valores.

Pulsalo y obtendras varias posibilidades de configuracién del campo. Hay dos pestafias con

funciones distintas:

Mostrar valores como

Resumir por

Con ella decides cédmo quieres que se resuma
la tabla. Si contiene totales, puedes desear
que emplee mejor promedios, o simplemente
llevar la cuenta de los datos. En la siguiente
imagen se ha elegido promedio como forma de
resumir los datos:

Esta opcién puede llegar a ser un poco mas complicada. Con ella decidimos cémo deseamos
ver los datos del campo: Como valores, porcentajes, indices, etc. En la siguiente imagen se ha
optado por expresar los datos como porcentajes de columna.



